
AICINĀM PIEVIENOTIES MŪSU KOMANDAI

AUTOMOBIĻU TIRDZNIECĪBAS NODAĻAS UN SERVISA 
NODAĻAS ASISTENTI/-U

TAVI GALVENIE PIENĀKUMI:
▪ nodrošināt augstas kvalitātes klientu apkalpošanas līmeni (klientu sagaidīšana, konsultēšana, novirzīšana, maksājumu 

pieņemšana, pieraksta plānošana un darbs ar kasi);
▪ sniegt atbalstu tirdzniecības un servisa nodaļu kolēģiem ikdienas darbos;
▪ būt atbildīgam par uzņēmuma mājas lapas satura uzturēšanu; 
▪ sadarbībā ar mediju aģentūrām un nodaļu vadītājiem, nodrošināt mārketinga kampaņu tehnisko realizāciju; 
▪ nodrošināt administratīvo atskaišu sagatavošanu/ iesniegšanu un statistikas datu apkopošanu;
▪ būt atbildīgam par Vispārīgās Datu Aizsardzības regulas ievērošanas pārraudzību uzņēmumā.

KO MĒS NO TEVIS SAGAIDĀM?
Tev jābūt enerģiskai un pozitīvai personai, kura nemitīgi grib mācīties, pilnveidoties un pieņemt jaunus izaicinājumus.  Mēs 
meklējam mērķtiecīgu komandas spēlētāju, kurš ir atbalsts kolēģiem ikdienas darbu veikšanā un koordinēšanā un tikpat labi 
spēj strādāt patstāvīgi un ir gatavs uzņemties iniciatīvu. Ļoti novērtēsim precizitāti un punktualitāti pat vismazākajās detaļās. 
Tev jābūt labām latviešu, krievu un angļu valodas prasmēm un teicamām komunikācijas spējām, lai varētu korekti sagatavot 
gan īsākus, gan garākus tekstus.  Mums ir svarīgi, lai Tev patiktu auto un darbs auto nozarē šķistu aizraujošs.  Ja Tev būs 
iepriekšēja pieredze auto tirdzniecības uzņēmumā un darbā ar digitālajiem medijiem, to uzskatīsim par priekšrocību. 

Piesakies!  Šī ir lieliska iespēja uzsākt karjeru Moller Auto. 
Pie mums Tu iepazīsi profesionālus kolēģus, mēs Tev nodrošināsim sakārtotu un darba apstākļiem atbilstošu darba vidi, Tu 
varēsi mācīties un veidot karjeru vienā no lielākajiem auto nozares uzņēmumiem Baltijā. 
Tavs atalgojums būs sākot no 1000 eiro bruto.

Sūti mums savu CV ar norādi „ AUTOMOBIĻU TIRDZNIECĪBAS NODAĻAS UN SERVISA NODAĻAS ASISTENTS/-E”
uz e-pastu: andris.ustups@moller.lv

Pieteikšanas termiņš š.g. 15.februāris.

Uzņēmuma reģistrācijas numurs: 40003055104.
Tavu saņemto pieteikumu apstrādāsim atbilstoši Vispārīgās Datu Aizsardzības regulas prasībām.


